
 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO PARA DOCUMENTACIÓN DE CONSTANCIA DE FOLIO  
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CONSTANCIA DE FOLIO  



 

 

Una constancia de folio es una copia electrónica de cada una de las inscripciones que figuran en el 

Folio solicitado, para tramitar esta constancia es necesario realizar una línea de captura en el portal 

de la Secretaría de Administración y Finanzas y presentarla debidamente pagada en la ventanilla de 

Registro Público de la Propiedad.  

Para realizar este trámite es necesaria la documentación siguiente:  

• Solicitud de Entrada y Tramite de Consulta  

• Folio del que se tramitará la Constancia (Se obtiene de la escritura) 

• Relación de Gestores  

Para obtener la Constancia de Folio:  

1. Ingresa al portal de la Secretaría de finanzas colocando la siguiente liga en la barra de direcciones: 

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/formato_lc/notarios  

 

2. En la sección de “Realizar pagos y trámites en línea” da clic en “Notaría”  

 

3. Selecciona la opción “(Clave:93) Archivo General de Notarías”  

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/formato_lc/notarios


 

 

 

4. Da clic en la opción “seleccione”, automáticamente se desplegarán varias opciones, da clic en 

“RPP” 

 

5. En el concepto da clic en “seleccionar” para abrir el catálogo y selecciona “6400-Constancia de 

Antecedentes Registrales Incluyendo 20 Hojas”  

 

 

6. Da clic en “Enviar” y comenzará a procesar la petición para la línea de captura  



 

 

 

 

7. Aparecerá la información para la línea de captura, selecciona la opción de pago en Formato Múltiple 

de Pago a la Tesorería  

 

 

 



 

 

8. Se abrirá una ventana con el Formato Múltiple de Pago a la Tesorería, imprime el formato dando clic 

en el icono de impresora  

 

9. Entrega la Relación de Gestores y la línea de captura/formato múltiple de pago a la tesorería al área 

de Mesa de Control para gestionar el pago correspondiente de acuerdo a los procedimientos internos 

de la Notaría  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

10. Una vez pagada la línea de captura el gestor deberá acudir a la ventanilla del Registro Público de 
la Propiedad con la Solicitud de Entrada y Tramite de Consulta y la línea de Captura pagada.  
La Solicitud de Entrada y Tramite de Consulta la deberá llenar el gestor que recogerá la constancia de 
folio en las instalaciones del Registro Público de la Propiedad.  
 
a) Solicitud de Entrada y Tramite de Consulta                               b) Línea de Captura 
 

  
 
 
 
 
11. Al presentar la Solicitud de Entrada y Trámite de Consulta y la Línea de Captura pagada en 
ventanilla se entregará la Constancia de Folio  
 

 

En la sección 
“Particular” se 
coloca el nombre 
del gestor 

Coloca el 
tipo de folio 
y el número  

Importe del 
pago en la 
línea de 
captura  

Firma del 
Gestor   


